
 
ମହାନଦୀ େକାଲଫିଲ  ଲିମିେଟଡ଼ 
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  कायालय, ाचाय बीट आई, एमसीएल लखनपुर े  
     Office of the Principal BTI, Lakhanpur  
मो./डाकघर: बंधबहाल,  हाया बेलपहाड़]िजला झारसुगुड़ा  
   At -, PO- Bandhabahal, Via Belpahar 
   Distt. Jharsuguda Odisha 768211 

 
प ांक: एमसीएल/लखनपुर े / बीट आई एफ-12/2014-15                                                   

दनांक  

सेवा म 
 

वषय :- संकाय सद  य (फेक  ट ) के लये आमं ण 
 
य महोदय, 

हम लोग ................................... के लये बेलपहाड़ श ण के  , लखनपुर म एक श ण 
काय म का आयोजन कर रहे ह। इसम एमसीएल के सभी खदान  के कमचार  भाग लगे। न  नानुसार 
 या  यान देने हेतु आप आमं त ह :- 

 
दनांक/ दन समय                   वषय 

 
 
 
 

  

 

कृपया तभा गय  म वतरण हेतु नोट(पा यसाम ी) जो आपको द  गई टा पक के मानक 
श ण,से संबं धत है, साथ रख। 180 मनट अव ध के लये मानदेय  व प ........... दान कया 

जायेगा।  कृपया अपनी स ्   वीकृ त क  सूचना द। 
 

 ध  यवाद।                                              

                      भवद य,                                                                             
 

                                                                                               
पा य म संयोजक 

                                                          ( श ण के   का नाम) 
                                                              ..................... े  

त ल प :- 

वभागा  य  से अनुरोध है क संबं धत अ धकार  को कायमु  त कर।  
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.............................. श ण सं  थान  

.............. े , एमसीएल  

नामांकन फाम  
 
श ण काय म का नाम  

अव ध ................. से ........................... तक  
 

1. तभागी का नाम : 
2. पता/प त का नाम : 
3. पदनाम   : 
4. ज  म क  तार ख : 
5. काय  थल  : 
6. वभाग/अनुभाग  :   
7. े  का नाम  : 
8. कंपनी म योगदान क  तार ख : 
9. शै क/  यवसा यक अहता : 
10. मोबाइल नं./संपक नं./आपत ि थ त म संपक नं. : 
11. ई-मेल आईडी   : 
12.  लड ूप   : 
13. लंग: पु ष/  ी   : 
14. जा त क  ेणी : एम/एससी/एसट /ओबीसी/सामा  य : 
15. कंपनी म नौकर  पाने का तर का – सा ा  कार/भू व  था पत/आ त : 
16. कायमुि त आदेश सं  या एवं तार ख  : 

 
काय म संयोजक        
 
         
 
       
 .......................................... 
 `      
 .......................................... 

 
        तभागी का नाम 
एवं ह  ता र 
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फ डबैक प  

 
 

काय म का नाम  : 
अव ध/ दनांक   : 
1. तभागी का ववरण : 
 

नाम पदनाम 

कमचार  सं  या प रयोजना, े / वभाग का नाम 
 
2. कृपया श क के श ण/सरल करण क  कुशलता पर पांच ब  दवुाले  केल पर सह ं का नशान 
लगाएं 
 

.सं. संकाय सद  य/ 
श क का नाम 

वषय   1   2    3   4    5 
60%से कम 61% से 

70% 

71% से 
80%  

81%  

से 90%

91%या  
अ धक 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
संपूण काय म म सकल सरल करण भाव       

3. कृपया पा य के भाव एवं काय म के वषयव  तु पर पांच ब  दवुाले  केल पर सह ं का नशान 
लगाएं 
60% से कम 61% से 

70% 

71% से 
80%  

81% से 
90% 

91%या 
अ धक 

     

 
4. य द आपक  कोई ट  पणी (उपरो  त रे टंग एवं काय म क  संपूण  यव  था के संबंध म) है तो पछले 
पृ  ट पर लख।  

पा य म संयोजक                         ाचाय                     तभागी का ह  ता र  
 
दनांक स हत 
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       ाि त  
 
प ांक: एमसीएल/........... े / बीट आई /मानदेय/2014-15                                                दनांक 

............... 
 
दनांक ..................को....... बजे से ..........बजे तक ................................. वषय के पा य म का 
........घंटे क ा लेने के एवज म मानदेय  व प ................ बीट आई ......... े  से सध  यवाद 
ा  त कया ।  

 
 
मेरे वारा नगद दान कया गया ।  भुगतान हेतु बल  वीकार 
                         
 
 
 
 
          ह  ता र 
 
                                  
          
 ाचाय,बीट आई, ......... े   

                                                              नाम : 
                                                              पदनाम : 
                
 
 
 
                                               पता : 
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                                          ाि त  
 
प ांक: एमसीएल/………… े / बीट आई /मानदेय/2014-15                                            दनांक 

.................. 
 
दनाकं ..................को....... बजे से ..........बजे तक ................................. वषय के पा य म का 
........घंटे क ा लेने के एवज म मानदेय  व प ................ बीट आई ..................से सध  यवाद 
ा  त कया ।  

 
 
मेरे वारा नगद दान कया गया । भुगतान हेतु बल  वीकार   
 
 
 
 
          ह  ता र 
 
                               ाचाय,बीट आई, ......... े  

                                                              नाम : 
                                                              पदनाम : 
                                                              पता : 
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प ांक: एमसीएल/........... े / बीट आई /मानदेय/2014-15                                                  दनांक 

..............। 
सेवा म 
.................................................... 
..................................................... 
..................................................... 
 
महोदय, 
 संदभ सं  या :  1. 
                    2. 
                    3. 
 
 उपरो  त प /प  के संदभ म ........................... के न  न ल खत  यि त .................. 
से .................. दन  का र े शर  यो र टकल े न ंग ुप  हट सी लखनपुर े  म ा  त कर 
लया है और उ  ह नदश द क वे ............... को .................. दन  के काय पर श ण (ON 

THE JOB TRAINING) के लये रपोट कर।  
 
मांक नाम पता का नाम पदनाम 

 
 
 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------- 
उनका काय श ण पूरा होने का रपोट इस कायालय को भेज ता क उनके नाम से  हट  
माण-प / माण-प  को जार  कया जा सके तथा उ  ह ुप  ह ट सी म काय श ण पूरा होने 

पर फ ड बैक/जांच (Test) लया जा सके। 
                                                                           
भवद य 
 
 



                                                              होकेशनल े न ंग 
आ फसर 
                                                              ुप 
 ह ट सी,.............. े   
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प ांक: एमसीएल/........... े / बीट आई /जी  ह ट सी/2014-15                                          दनांक 

...................... 
 
सेवा म 
खान बंधक, 
बीओसीएम/..................ओसीसी/ ललार  ओसीपी/एसओसीपी/एलओसीपी 
 
महोदय, 
 
 ुप  ह ट  सटर, लखनपुर े  म दनांक .................. को न  न ल खत  यि त र े शन 
े न ंग के फ डबैक टे  ट के लये उपि थत हु ए, उनक  उपि थ त नीचे द  जा रह  है : 

 
मांक नाम पदनाम खदान 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
                                                    
                                                             ुप  ह .ट .आ फसर 



                                                             ुप  ह .ट .सटर 
                                                                ………….. े  
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प ांक: एमसीएल/......... े / बीट आई /जी  ह ट सी2014-15                                         दनांक 

.................. 
सेवा म 
खान बंधक, 
बीओसीएम/........ े  ओसीसी/ ललार  ओसीपी/एसओसीपी/एलओसीपी 
 
  वषय :- र े शर े न ंग माण-प । 
 
महोदय, 
 ुप  ह .ट .सटर, लखनपुर े  म ......................... का श ण लये न  न ल खत 
 यि तय  का र े शर े न ंग माण-प  संल  न है।  

 
मांक नाम पता का नाम पदनाम 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
 
 
 
                                                            ुप  ह .ट .आ फसर 

                                                             ुप  ह .ट .सटर 
                                                              (………….) े  

 
 



                            स ट फकेट नं. 
एमसीएल/............. े /जी  ह ट सी/आरट /डीईपीट /20   / 

             खदान  यवसा यक श ण नयमावल ,1966  

                                       फाम-बी 
                                  ( नयम 28(1) देख) 
 

र े शर श ण/कमचा रय  के वशेष ेणी के लये श ण का 
माण-प  

 म यह मा णत करता हू ँ क ी/ ीमती ......................................................... 
पु /पु ी/प  नी  ........................................ जो ाम.....................थाना (पो लस 
 टेशन) ................. डाकघर................................. िजला............................. रा  य 

....................... के नवासी ह, ने दनांक .............................. से 

.............................. तक (  योरे टकल) तथा दनांक .................. से ......................  
तक (ऑन जाब) तथा फ डबेक/टे  ट दनांक.................. को खान  यवसा यक श ण 
नयमावल  1966 के चे  टर IV / चे  टर V के तहत र े शर/ वशेष श ण ा  त कया 
है।  

 
 
    
                                                     
ह  ता र...................................... 
                                                     दनांक 
..............( श ण अ धकार ) 
                                                     
.........................खदान/ श ण के   

                                                (नीचे  प  ट 
कर क खदान गैसयु  त है या नह ं) 

श त  यि त का ह  ता र या 
बाएं हाथ के अंगूठे का नशान  
 
दनाक ............................ 
.......................................................................................................................................
..................... 
*जो लागू नह  है उसे मटा द। 

 
 
 
 
श त कमचा रय  

के फोटो चपकाने  

का  थान  
 
 
 
 



** श ण अव ध के तार ख  का द। 
***उनके े शर  पेशल े न ंग को  प  ट कर। 



 
 

ମହାନଦୀ େକାଲଫିଲ  ଲିମିେଟଡ଼ 
महानद  कोलफ स ल मटेड  
Mahanadi Coalfields Limited 
(A subsidiary of Coal India Limited ) 
 

  कायालय, ाचाय बीट आई, एमसीएल लखनपुर े  
     Office of the Principal BTI, Lakhanpur  
मो./डाकघर: बंधबहाल,  हाया बेलपहाड़ िजला झारसुगुड़ा  
   At -, PO- Bandhabahal, Via Belpahar 
   Distt. Jharsuguda Odisha 768211 

 
प ांक: एमसीएल/.......... े / बीट आई /जी  ह ट सी2014-15                                                दनांक 

............... 
 
सेवा म 
खान बंधक, 
बीओसीएम/....... े  ओसीसी/ ललार  ओसीपी/एसओसीपी/एलओसीपी 
 
महोदय, 
 
 ुप  ह .ट .सटर, लखनपुर े  म दनांक ......................... से ारंभ होने वाले वशेष 
े न ंग म भाग लेने वाले न  नल खत  यि तय  क  उपि थ त नीचे द  जा रह  है।  

 
मांक नाम पता का नाम पदनाम  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
                                                            ुप  ह .ट .आ फसर 

                                                             ुप  ह .ट .सटर 
                                                             (…………..) े  
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प ांक: एमसीएल/.................. े / बीट आई /जी  ह ट सी2014-15                                                            

दनांक  
 
सेवा म 
खान बंधक, 
बीओसीएम/........... े  ओसीसी/ ललार  ओसीपी/एसओसीपी/एलओसीपी 
 
  वषय :-  पेशल े न ंग माण-प  जार  करने के संबंध म। 
  
महोदय, 
  
 ुप  ह .ट .सटर, लखनपुर े  म दनांक ......................... से.............. तक श ण 
ा  त करने वाले न  न ल खत  यि तय  के माण-प  इस प  के साथ संल  न है।  

 
मांक नाम पता का नाम पदनाम 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
 
 
                                                            ुप  ह .ट .आ फसर 

                                                             ुप  ह .ट .सटर 
                                                             ............ े  
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प ांक: एमसीएल/......... े / बीट आई /मानदेय/2014-15                                               दनांक 

................. 
सेवा म 
.................................................... 
..................................................... 
..................................................... 
 

महोदय, 
 

 संदभ सं  या :  1. 
                    2. 
                    3. 
 
 उपरो  त प /प  के संदभ म ........................... के न  न ल खत  यि त .................. 
से 5/11 दन  का इ न शयल  यो र टकल े न ंग ुप  हट सी लखनपुर े  म ा  त कर लया 
है और उ  ह नदश दया जाता है क वे ............... को 6 दन  के काय पर श ण (ON 

THE JOB TRAINING) के लये रपोट कर।  
 

मांक नाम पता का नाम पदनाम 
1    
  
 
 
 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------- 
उनका काय श ण पूरा होने का रपोट इस कायालय को भेज ता क उनके नाम से  हट  
माण-प / माण-प  को जार  कया जा सके तथा उ  ह ुप  ह ट सी म काय श ण पूरा होने 

पर फ ड बैक/जांच (Test) लया जा सके। 
                                                                    भवद य 
 
 



                                                                होकेशनल े न ंग 
आ फसर 
                                                               ुप  ह ट सी,........ 
े  



 
                                                                                       

ମହାନଦୀ େକାଲଫିଲ  ଲିମିେଟଡ଼ 
महानद  कोलफ स ल मटेड  
Mahanadi Coalfields Limited 
(A subsidiary of Coal India Limited ) 
 

  कायालय, ाचाय बीट आई, एमसीएल लखनपुर े  
     Office of the Principal BTI, Lakhanpur  
मो./डाकघर: बंधबहाल,  हाया बेलपहाड़ िजला झारसुगुड़ा  
   At -, PO- Bandhabahal, Via Belpahar 
   Distt. Jharsuguda Odisha 768211 

 
सेवा म 
खान बंधक, 
बीओसीएम/.......... े  ओसीसी/ ललार  ओसीपी/एसओसीपी/एलओसीपी 
 
महोदय, 
 
 ुप  ह ट  सटर, लखनपुर े  म दनांक .................. को इ न शयल े न ंग के फ डबैक 
टे  ट के लये उपि थत होने वाले  यि तय  क  उपि थ त नीचे द  जा रह  है : 
 
मांक नाम पदनाम खदान 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
 
                                                    
                                                             ुप  ह .ट .आ फसर 

                                                             ुप  ह .ट .सटर 
                                                             .................... े  



 
 

ମହାନଦୀ େକାଲଫିଲ  ଲିମିେଟଡ଼ 
महानद  कोलफ स ल मटेड  
Mahanadi Coalfields Limited 
(A subsidiary of Coal India Limited ) 
 

  कायालय, ाचाय बीट आई, एमसीएल लखनपुर े  
     Office of the Principal BTI, Lakhanpur  
मो./डाकघर: बंधबहाल,  हाया बेलपहाड़ िजला झारसुगुड़ा  
   At -, PO- Bandhabahal, Via Belpahar 
   Distt. Jharsuguda Odisha 768211 

 
प ांक: एमसीएल/.......... े / बीट आई /मानदेय/2014-15                                                 दनांक 
…………… 
सेवा म 
.................................................... 
..................................................... 
..................................................... 

य महोदय, 
संदभ सं  या :  1. 
              2. 
              3. 
वषय:- खान  यावसा यक श ण नयमावल  1966 क  नयम 28 के तहत  ह ट  
माण-प  जार   करना।         

य महोदय, 
 

 उपरो  त प /प  के संदभ म यह  प  ट करना है क एम  ह ट  नयम,1966 के तहत 
न  न ल खत  यि त इ न शयल  यो र टकल एवं जाब े न ंग दोनो पूरा कर लए ह।  
मांक नाम पता का नाम पदनाम 

1    
  
 
 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------- 
नयम 28 के तहत माण-प  उनके लये  वीकृत क  गई है तथा खदान के एजे  ट/मैनेजर के 
काउंटर ह  ता र एवं आगे क  कारवाई के लये भेजा जा रहा है। कृपया उ  मीदवार  के 
पद  थापना  थल क  सूचना इस कायालय को रकाड के लये भेज।                                                                            
                                                                        भवद य 
 
 
                                                                होकेशनल े न ंग 
आ फसर 



                                                                ुप 
 ह ट सी,......... े   

                                 स ट फकेट नं. 
एमसीएल/लखनपुर े /जीव ्   ह ट सी/आरट /डीईपीट /20   / 
 

                            माईन  हाकेशनल े न ंग  स,1966 
                                       फाम-ए ( नयम 28(1) देख) 
 

खदान या भूतल और खुी खदान म नयोजन के लये  श ण का माण-
प  
 म यह मा णत करता हू ँ क ी/ ीमती ......................................................... 
पु /पु ी/प  नी  ........................................ जो ाम.....................थाना (पो लस 
 टेशन) ................. डाकघर................................. िजला............................. रा  य 

....................... के नवासी ह, ने दनांक .............................. से 

.............................. तक  योरे टकल े न ंग तथा दनांक ................ से 

......................  तक ऑन जाब े न ंग खान  यवसा यक श ण अ ध नयम 1966 के 
तहत खदान या भूतल और खुल  खदान म नयोजन ा  त करने के लये श ण एवं 
फ डबैक टे  ट दनांक ..................... को ा  त कर लया है।  

 
 
  
 
श त कमचा रय  

के फोटो च  पा  

करने का  थान  

                                                                 होकेशनल े न ंग 
आ फसर 
                                                                 ुप 
 ह ट सी,........... े  

                                                                     
श त  यि त का ह  ता र या                                             एजे  ट 

या मैनेजर  
बाएं हाथ के अंगूठे का नशान                                                 का 
ह  ता र 
 



                                                                   दनाक 
............................ 
.......................................................................................................................................
...............*जो लागू नह  है उसे मटा द। 
** श ण अव ध के तार ख  का द। 
 



कायमुि  आदेश/ Release  Order 
 

  बंधन िश ण सं  थान,एमसीएल,आनंद िवहार म दनांक ………………से ……………… 
………………2016 तक आयोिजत ……………………………… िश ण म ……………… कोयलांचल के 
िविभ  न े /इकाइय  के िन  निलिखत अिधका रय  एवं कमचा रय  ारा ितभािगता क  ग  । इ  ह 
दनांक ………………क  शाम से कायमु  त कया जाता है एवं िनदश दया जाता है क वे संबंिधत 
े /इकाई के िनयं क अिधकारी को  रपोट  कर  :  

 

       

   
संबंिधत े  के मु  य महा बंधक/महा बंधक से अनुरोध है क वे इन िश ु  से राजभाषा  का 

काय  लेने  हेतु आव  यक िनदश उनके िनयं क अिधकारी को द ।   
    

  काय म  आवासीय  था  अत: ितभािगय  को  कंपनी के िनयमानुसार टीए/डीए  देय होगा । 
  
 

                                           (………………) 
                                                                                                महा बंधक(………………)  

ितिलिप :- 
1. मुख्  य महा बंधक/महा बंधक- संबंिधत े  । 
2. प रयोजना अिधकारी- संबंिधत प रयोजना/इकाई  कायालय। 
3. नािमत राजभाषा अिधकारी,संबंिधत े /इकाई:  तदनुसार कारवाई हेतु। 
4. व रष्  ठ अिधकारी(सिचवीय/राजभाषा),एमसीएल मु  यालय: अनुवत  कारवाई हेतु। 

.स.ं िश ाथ  का नाम 
( ी/ ीमती/ सु ी) 

पदनाम काय  थल /                             
इकाई/ े  

1.    
2.       
3.    
4.    
5.    
6.     
7.    
8.    
9.    
10.    



 


