
 
ମହାନଦୀ େକାଲଫିଲȣǩ ଲିମିେଟଡ଼ 
महानदȣ कोलफȧãɬस ͧलͧमटेड  
Mahanadi Coalfields Limited 
(A subsidiary of Coal India Limited ) 
 

  काया[लय, Ĥाचाय[ बीटȣआई, एमसीएल लखनपुर ¢ेğ 
     Office of the Principal BTI, Lakhanpur  
मो./डाकघर: बंधबहाल,å हाया बेलपहाड़]िजला झारसुगुड़ा  
   At -, PO- Bandhabahal, Via Belpahar 
   Distt. Jharsuguda Odisha 768211 

 
पğांक: एमसीएल/लखनपुर ¢ेğ/ बीटȣआई एफ-12/2014-15                                                   

Ǒदनांक  

सेवा मɅ 
 

ͪवषय :- संकाय सदè य (फेकã टȣ) के ͧलये आमंğण 
 
ͪĤय महोदय, 

हम लोग ................................... के ͧलये बेलपहाड़ Ĥͧश¢ण केÛ ġ, लखनपुर मɅ एक Ĥͧश¢ण 
काय[Đम का आयोजन कर रहे हɇ। इसमɅ एमसीएल के सभी खदानɉ के कम[चारȣ भाग लɅगे। Ǔनà नानुसार 
å याÉ यान देने हेतु आप आमंǒğत हɇ :- 

 
Ǒदनांक/Ǒदन समय                   ͪवषय 
 
 
 
 

  

 

कृपया ĤǓतभाͬगयɉ मɅ ͪवतरण हेतु नोट(पाɫयसामĒी) जो आपको दȣ गई टाͪपक के मानक 
Ĥͧश¢ण,से संबंͬधत है, साथ रखɅ। 180 ͧमनट अवͬध के ͧलये मानदेय è वǾप Ǿ........... Ĥदान ͩकया 
जायेगा।  कृपया अपनी स ्   वीकृǓत कȧ सूचना दɅ। 

 

 धÛ यवाद।                                              

                      भवदȣय,                                                                             
 

                                                                                               
पाɫयĐम संयोजक 

                                                          (Ĥͧश¢ण केÛ ġ का नाम) 
                                                              .....................¢ेğ 

ĤǓतͧलͪप :- 

ͪवभागाÚ य¢ से अनुरोध है ͩक संबंͬधत अͬधकारȣ को काय[मुÈ त करɅ।  
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..............................Ĥͧश¢ण संè थान  

..............¢ेğ, एमसीएल  

नामांकन फाम[  
 
Ĥͧश¢ण काय[Đम का नाम  

अवͬध ................. से ........................... तक  
 

1. ĤǓतभागी का नाम : 
2. ͪपता/पǓत का नाम : 
3. पदनाम   : 
4. जÛ म कȧ तारȣख : 
5. काय[è थल  : 
6. ͪवभाग/अनुभाग  :   
7. ¢ेğ का नाम  : 
8. कंपनी मɅ योगदान कȧ तारȣख : 
9. शैͯ¢क/å यवसाǓयक अह[ता : 
10. मोबाइल नं./संपक[  नं./आपत िèथǓत मɅ संपक[  नं. : 
11. ई-मेल आईडी   : 
12. Þ लड Ēूप   : 
13. ͧलंग: पुǾष/è ğी   : 
14. जाǓत कȧ Įेणी : एम/एससी/एसटȣ/ओबीसी/सामाÛ य : 
15. कंपनी मɅ नौकरȣ पाने का तरȣका – सा¢ा× कार/भूͪवè थाͪ पत/आͬĮत : 
16. काय[मुिÈत आदेश संÉ या एवं तारȣख  : 

 
काय[Đम संयोजक        
 
         
 
       
 .......................................... 
 `      
 .......................................... 

 
        ĤǓतभागी का नाम 
एवं हè ता¢र 
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फȧडबैक Ĥपğ 

 
 

काय[Đम का नाम  : 
अवͬध/Ǒदनांक   : 
1. ĤǓतभागी का ͪववरण : 
 

नाम पदनाम 

कम[चारȣ संÉ या पǐरयोजना, ¢ेğ/ͪवभाग का नाम 
 
2. कृपया Ĥͧश¢क के Ĥͧश¢ण/सरलȣकरण कȧ कुशलता पर पांच ǒबÛ दवुाले è केल पर सहȣं का Ǔनशान 
लगाएं 
 

Đ.सं. संकाय सदè य/ 
Ĥͧश¢क का नाम 

ͪवषय   1   2    3   4    5 
60%से कम 61% से 

70% 

71% से 
80%  

81%  

से 90%

91%या  
अͬधक 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
संपूण[ काय[Đम मɅ सकल सरलȣकरण Ĥभाव       

3. कृपया पाɫय के Ĥभाव एवं काय[Đम के ͪवषयवè तु पर पांच ǒबÛ दवुाले è केल पर सहȣं का Ǔनशान 
लगाएं 
60% से कम 61% से 

70% 

71% से 
80%  

81% से 
90% 

91%या 
अͬधक 

     

 
4. यǑद आपकȧ कोई ǑटÜ पणी (उपरोÈ त रेǑटंग एवं काय[Đम कȧ संपूण[ å यवè था के संबंध मɅ) है तो ͪपछले 
पृ ç ट पर ͧलखɅ।  

पाɫयĐम संयोजक                         Ĥाचाय[                     ĤǓतभागी का हè ता¢र  
 
Ǒदनांक सǑहत 
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       ĤािÜत  
 
पğांक: एमसीएल/........... ¢ेğ/ बीटȣआई /मानदेय/2014-15                                                Ǒदनांक 

............... 
 
Ǒदनांक ..................को....... बजे से ..........बजे तक ................................. ͪवषय के पाɫयĐम का 
........घंटे क¢ा लेने के एवज मɅ मानदेय è वǾप Ǿ................ बीटȣआई ......... ¢ेğ से सधÛ यवाद 
ĤाÜ त ͩकया ।  
 
 
मेरे ɮवारा नगद Ĥदान ͩकया गया ।  भुगतान हेतु ǒबल è वीकार 
                         
 
 
 
 
          हè ता¢र 
 
                                  
          
 Ĥाचाय[,बीटȣआई, ......... ¢ेğ  

                                                              नाम : 
                                                              पदनाम : 
                
 
 
 
                                               पता : 
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                                          ĤािÜत  
 
पğांक: एमसीएल/………… ¢ेğ/ बीटȣआई /मानदेय/2014-15                                            Ǒदनांक 

.................. 
 
Ǒदनाकं ..................को....... बजे से ..........बजे तक ................................. ͪवषय के पाɫयĐम का 
........घंटे क¢ा लेने के एवज मɅ मानदेय è वǾप Ǿ................ बीटȣआई ..................से सधÛ यवाद 
ĤाÜ त ͩकया ।  
 
 
मेरे ɮवारा नगद Ĥदान ͩकया गया । भुगतान हेतु ǒबल è वीकार   
 
 
 
 
          हè ता¢र 
 
                               Ĥाचाय[,बीटȣआई, ......... ¢ेğ 

                                                              नाम : 
                                                              पदनाम : 
                                                              पता : 
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पğांक: एमसीएल/...........¢ेğ/ बीटȣआई /मानदेय/2014-15                                                  Ǒदनांक 

..............। 
सेवा मɅ 
.................................................... 
..................................................... 
..................................................... 
 
महोदय, 
 संदभ[ संÉ या :  1. 
                    2. 
                    3. 
 
 उपरोÈ त पğ/पğɉ के संदभ[ मɅ ........................... के Ǔनà नͧलͨखत å यिÈत .................. 
से ..................Ǒदनɉ का ǐरĥेशर Ø योǐरǑटकल ĚेǓन ंग Ēुप å हȣटȣसी लखनपुर ¢ğे मɅ ĤाÜ त कर 
ͧलया है और उÛ हɅ Ǔनदȶश दɅ ͩक वे ............... को ..................Ǒदनɉ के काय[ पर Ĥͧश¢ण (ON 

THE JOB TRAINING) के ͧलये ǐरपोट[ करɅ।  
 
Đमांक नाम ͪपता का नाम पदनाम 
 
 
 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------- 
उनका काय[ Ĥͧश¢ण पूरा होने का ǐरपोट[ इस काया[लय को भेजɅ ताͩक उनके नाम से å हȣटȣ 
Ĥमाण-पğ/Ĥमाण-पğɉ को जारȣ ͩकया जा सके तथा उÛ हɅ Ēुप å हȣटȣसी मɅ काय[ Ĥͧश¢ण पूरा होने 
पर फȧड बैक/जांच (Test) ͧलया जा सके। 
                                                                           
भवदȣय 
 
 



                                                             å होकेशनल ĚेǓन ंग 
आͩफसर 
                                                              Ēुप 
å हȣटȣसी,..............¢ेğ  
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पğांक: एमसीएल/........... ¢ेğ/ बीटȣआई /जीå हȣटȣसी/2014-15                                          Ǒदनांक 

...................... 
 
सेवा मɅ 
खान Ĥबंधक, 
बीओसीएम/..................ओसीसी/ͧललारȣ ओसीपी/एसओसीपी/एलओसीपी 
 
महोदय, 
 
 Ēुप å हȣटȣ सɅटर, लखनपुर ¢ेğ मɅ Ǒदनांक .................. को Ǔनà नͧलͨखत å यिÈत ǐरĥेशन 
ĚेǓन ंग के फȧडबैक टेè ट के ͧलये उपिèथत हु ए, उनकȧ उपिèथǓत नीचे दȣ जा रहȣ है : 
 
Đमांक नाम पदनाम खदान 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
                                                    
                                                             Ēुप å हȣ.टȣ.आͩफसर 



                                                             Ēुप å हȣ.टȣ.सɅटर 
                                                                …………..¢ेğ 
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पğांक: एमसीएल/......... ¢ेğ/ बीटȣआई /जीå हȣटȣसी2014-15                                         Ǒदनांक 

.................. 
सेवा मɅ 
खान Ĥबंधक, 
बीओसीएम/........¢ेğ ओसीसी/ͧललारȣ ओसीपी/एसओसीपी/एलओसीपी 
 
  ͪवषय :- ǐरĥेशर ĚेǓन ंग Ĥमाण-पğ। 
 
महोदय, 
 Ēुप å हȣ.टȣ.सɅटर, लखनपुर ¢ेğ मɅ ......................... का Ĥͧश¢ण ͧलये Ǔनà नͧलͨखत 
å यिÈतयɉ का ǐरĥेशर ĚेǓन ंग Ĥमाण-पğ संलÊ न है।  

 
Đमांक नाम ͪपता का नाम पदनाम 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
 
 
 
                                                            Ēुप å हȣ.टȣ.आͩफसर 

                                                             Ēुप å हȣ.टȣ.सɅटर 
                                                              (………….)¢ेğ 

 
 



                            सǑट[ͩफकेट नं. 
एमसीएल/.............¢ेğ/जीå हȣटȣसी/आरटȣ/डीईपीटȣ/20   / 

             खदान å यवसाǓयक Ĥͧश¢ण Ǔनयमावलȣ,1966  

                                       फाम[-बी 
                                  (Ǔनयम 28(1) देखɅ) 
 

ǐरĥेशर Ĥͧश¢ण/कम[चाǐरयɉ के ͪवशेष Įेणी के ͧलये Ĥͧश¢ण का 
Ĥमाण-पğ 
 मɇ यह Ĥमाͨणत करता हू ँ ͩक Įी/Įीमती ......................................................... 
पुğ/पुğी/प× नी  ........................................ जो Ēाम.....................थाना (पोͧलस 
è टेशन) ................. डाकघर................................. िजला............................. राÏ य 
....................... के Ǔनवासी हɇ, ने Ǒदनांक .............................. से 
.............................. तक (Ø योरेǑटकल) तथा Ǒदनांक .................. से ......................  
तक (ऑन जाब) तथा फȧडबेक/टेè ट Ǒदनांक.................. को खान å यवसाǓयक Ĥͧश¢ण 
Ǔनयमावलȣ 1966 के चेÜ टर IV / चेÜ टर V के तहत ǐरĥेशर/ͪवशेष Ĥͧश¢ण ĤाÜ त ͩकया 
है।  

 
 
    
                                                     
हè ता¢र...................................... 
                                                     Ǒदनांक 
..............(Ĥͧश¢ण अͬधकारȣ) 
                                                     
.........................खदान/Ĥͧश¢ण केÛ ġ 

                                                (नीचे è पç ट 
करɅ ͩक खदान गैसयुÈ त है या नहȣं) 

Ĥͧशͯ¢त å यिÈत का हè ता¢र या 
बाएं हाथ के अंगूठे का Ǔनशान  
 
Ǒदनाक ............................ 
.......................................................................................................................................
..................... 
*जो लागू नहȣ है उसे ͧमटा दɅ। 

 
 
 
 
Ĥͧशͯ¢त कम[चाǐरयɉ 
के फोटो ͬचपकाने  

का è थान  
 
 
 
 



**Ĥͧश¢ण अवͬध के तारȣखɉ का दɅ। 
***उनके ĥेशर è पेशल ĚेǓन ंग को è पç ट करɅ। 
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पğांक: एमसीएल/.......... ¢ेğ/ बीटȣआई /जीå हȣटȣसी2014-15                                                Ǒदनांक 

............... 
 
सेवा मɅ 
खान Ĥबंधक, 
बीओसीएम/.......¢ेğ ओसीसी/ͧललारȣ ओसीपी/एसओसीपी/एलओसीपी 
 
महोदय, 
 
 Ēुप å हȣ.टȣ.सɅटर, लखनपुर ¢ेğ मɅ Ǒदनांक ......................... से Ĥारंभ होने वाले ͪवशेष 
ĚेǓन ंग मɅ भाग लेने वाले Ǔनà नͧलͨखत å यिÈतयɉ कȧ उपिèथǓत नीचे दȣ जा रहȣ है।  

 
Đमांक नाम ͪपता का नाम पदनाम  
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
                                                            Ēुप å हȣ.टȣ.आͩफसर 

                                                             Ēुप å हȣ.टȣ.सɅटर 
                                                             (…………..) ¢ेğ 
 
 
 
 
 
 



 
ମହାନଦୀ େକାଲଫିଲȣǩ ଲିମିେଟଡ଼ 
महानदȣ कोलफȧãɬस ͧलͧमटेड  
Mahanadi Coalfields Limited 
(A subsidiary of Coal India Limited ) 
 

  काया[लय, Ĥाचाय[ बीटȣआई, एमसीएल लखनपुर ¢ेğ 
     Office of the Principal BTI, Lakhanpur  
मो./डाकघर: बंधबहाल,å हाया बेलपहाड़ िजला झारसुगुड़ा  
   At -, PO- Bandhabahal, Via Belpahar 
   Distt. Jharsuguda Odisha 768211 

 
पğांक: एमसीएल/.................. ¢ेğ/ बीटȣआई /जीå हȣटȣसी2014-15                                                            

Ǒदनांक  
 
सेवा मɅ 
खान Ĥबंधक, 
बीओसीएम/........... ¢ेğ ओसीसी/ͧललारȣ ओसीपी/एसओसीपी/एलओसीपी 
 
  ͪवषय :- è पेशल ĚेǓन ंग Ĥमाण-पğ जारȣ करने के संबंध मɅ। 
  
महोदय, 
  
 Ēुप å हȣ.टȣ.सɅटर, लखनपुर ¢ेğ मɅ Ǒदनांक ......................... से.............. तक Ĥͧश¢ण 
ĤाÜ त करने वाले Ǔनà नͧलͨखत å यिÈतयɉ के Ĥमाण-पğ इस पğ के साथ संलÊ न है।  

 
Đमांक नाम ͪपता का नाम पदनाम 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
 
 
                                                            Ēुप å हȣ.टȣ.आͩफसर 

                                                             Ēुप å हȣ.टȣ.सɅटर 
                                                             ............ ¢ेğ 
 



 
 

ମହାନଦୀ େକାଲଫିଲȣǩ ଲିମିେଟଡ଼ 
महानदȣ कोलफȧãɬस ͧलͧमटेड  
Mahanadi Coalfields Limited 
(A subsidiary of Coal India Limited ) 
 

  काया[लय, Ĥाचाय[ बीटȣआई, एमसीएल लखनपुर ¢ğे 
     Office of the Principal BTI, Lakhanpur  
मो./डाकघर: बंधबहाल,å हाया बेलपहाड़ िजला झारसुगुड़ा  
   At -, PO- Bandhabahal, Via Belpahar 
   Distt. Jharsuguda Odisha 768211 

                                                                                    
पğांक: एमसीएल/......... ¢ेğ/ बीटȣआई /मानदेय/2014-15                                               Ǒदनांक 

................. 
सेवा मɅ 
.................................................... 
..................................................... 
..................................................... 
 

महोदय, 
 

 संदभ[ संÉ या :  1. 
                    2. 
                    3. 
 
 उपरोÈ त पğ/पğɉ के संदभ[ मɅ ........................... के Ǔनà नͧलͨखत å यिÈत .................. 
से 5/11 Ǒदनɉ का इǓनͧशयल Ø योǐरǑटकल ĚेǓन ंग Ēुप å हȣटȣसी लखनपुर ¢ेğ मɅ ĤाÜ त कर ͧलया 
है और उÛ हɅ Ǔनदȶश Ǒदया जाता है ͩक वे ............... को 6 Ǒदनɉ के काय[ पर Ĥͧश¢ण (ON 

THE JOB TRAINING) के ͧलये ǐरपोट[ करɅ।  
 

Đमांक नाम ͪपता का नाम पदनाम 
1    
  
 
 
 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------- 
उनका काय[ Ĥͧश¢ण पूरा होने का ǐरपोट[ इस काया[लय को भेजɅ ताͩक उनके नाम से å हȣटȣ 
Ĥमाण-पğ/Ĥमाण-पğɉ को जारȣ ͩकया जा सके तथा उÛ हɅ Ēुप å हȣटȣसी मɅ काय[ Ĥͧश¢ण पूरा होने 
पर फȧड बैक/जांच (Test) ͧलया जा सके। 
                                                                    भवदȣय 
 
 



                                                               å होकेशनल ĚेǓन ंग 
आͩफसर 
                                                               Ēुप å हȣटȣसी,........ 
¢ेğ 



 
                                                                                       

ମହାନଦୀ େକାଲଫିଲȣǩ ଲିମିେଟଡ଼ 
महानदȣ कोलफȧãɬस ͧलͧमटेड  
Mahanadi Coalfields Limited 
(A subsidiary of Coal India Limited ) 
 

  काया[लय, Ĥाचाय[ बीटȣआई, एमसीएल लखनपुर ¢ेğ 
     Office of the Principal BTI, Lakhanpur  
मो./डाकघर: बंधबहाल,å हाया बेलपहाड़ िजला झारसुगुड़ा  
   At -, PO- Bandhabahal, Via Belpahar 
   Distt. Jharsuguda Odisha 768211 

 
सेवा मɅ 
खान Ĥबंधक, 
बीओसीएम/.......... ¢ेğ ओसीसी/ͧललारȣ ओसीपी/एसओसीपी/एलओसीपी 
 
महोदय, 
 
 Ēुप å हȣटȣ सɅटर, लखनपुर ¢ेğ मɅ Ǒदनांक .................. को इǓनͧशयल ĚेǓन ंग के फȧडबैक 
टेè ट के ͧलये उपिèथत होने वाले å यिÈतयɉ कȧ उपिèथǓत नीचे दȣ जा रहȣ है : 
 
Đमांक नाम पदनाम खदान 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
 
                                                    
                                                             Ēुप å हȣ.टȣ.आͩफसर 

                                                             Ēुप å हȣ.टȣ.सɅटर 
                                                             .................... ¢ेğ 



 
 

ମହାନଦୀ େକାଲଫିଲȣǩ ଲିମିେଟଡ଼ 
महानदȣ कोलफȧãɬस ͧलͧमटेड  
Mahanadi Coalfields Limited 
(A subsidiary of Coal India Limited ) 
 

  काया[लय, Ĥाचाय[ बीटȣआई, एमसीएल लखनपुर ¢ेğ 
     Office of the Principal BTI, Lakhanpur  
मो./डाकघर: बंधबहाल,å हाया बेलपहाड़ िजला झारसुगुड़ा  
   At -, PO- Bandhabahal, Via Belpahar 
   Distt. Jharsuguda Odisha 768211 

 
पğांक: एमसीएल/.......... ¢ेğ/ बीटȣआई /मानदेय/2014-15                                                 Ǒदनांक 
…………… 
सेवा मɅ 
.................................................... 
..................................................... 
..................................................... 

ͪĤय महोदय, 
संदभ[ संÉ या :  1. 
              2. 
              3. 
ͪवषय:- खान å यावसाǓयक Ĥͧश¢ण Ǔनयमावलȣ 1966 कȧ Ǔनयम 28 के तहत å हȣटȣ 
Ĥमाण-पğ जारȣ  करना।         

ͪĤय महोदय, 
 

 उपरोÈ त पğ/पğɉ के संदभ[ मɅ यह è पç ट करना है ͩक एमå हȣटȣ Ǔनयम,1966 के तहत 
Ǔनà नͧलͨखत å यिÈत इǓनͧशयल Ø योǐरǑटकल एवं जाब ĚेǓन ंग दोनो पूरा कर ͧलए हɇ।  
Đमांक नाम ͪपता का नाम पदनाम 
1    
  
 
 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------- 
Ǔनयम 28 के तहत Ĥमाण-पğ उनके ͧलये è वीकृत कȧ गई है तथा खदान के एजेÖ ट/मैनेजर के 
काउंटर हè ता¢र एवं आगे कȧ कार[वाई के ͧलये भेजा जा रहा है। कृपया उà मीदवारɉ के 
पदè थापना è थल कȧ सूचना इस काया[लय को ǐरकाड[ के ͧलये भेजɅ।                                                                            
                                                                        भवदȣय 
 
 
                                                               å होकेशनल ĚेǓन ंग 
आͩफसर 



                                                                Ēुप 
å हȣटȣसी,......... ¢ेğ  

                                 सǑट[ͩफकेट नं. 
एमसीएल/लखनपुर¢ेğ/जीव ्   हȣटȣसी/आरटȣ/डीईपीटȣ/20   / 
 

                            माईन å हाकेशनल ĚेǓन ंग Ǿã स,1966 
                                       फाम[-ए (Ǔनयम 28(1) देखɅ) 
 

खदान या भूतल और खुी खदान मɅ Ǔनयोजन के ͧलये  Ĥͧश¢ण का Ĥमाण-
पğ 
 मɇ यह Ĥमाͨणत करता हू ँ ͩक Įी/Įीमती ......................................................... 
पुğ/पुğी/प× नी  ........................................ जो Ēाम.....................थाना (पोͧलस 
è टेशन) ................. डाकघर................................. िजला............................. राÏ य 
....................... के Ǔनवासी हɇ, ने Ǒदनांक .............................. से 
.............................. तक Ø योरेǑटकल ĚेǓन ंग तथा Ǒदनांक ................ से 
......................  तक ऑन जाब ĚेǓन ंग खान å यवसाǓयक Ĥͧश¢ण अͬधǓनयम 1966 के 
तहत खदान या भूतल और खुलȣ खदान मɅ Ǔनयोजन ĤाÜ त करने के ͧलये Ĥͧश¢ण एवं 
फȧडबैक टेè ट Ǒदनांक ..................... को ĤाÜ त कर ͧलया है।  

 
 
  
 
Ĥͧशͯ¢त कम[चाǐरयɉ 
के फोटो चè पा  

करने का è थान  

                                                                å होकेशनल ĚेǓन ंग 
आͩफसर 
                                                                 Ēुप 
å हȣटȣसी,........... ¢ेğ 

                                                                     
Ĥͧशͯ¢त å यिÈत का हè ता¢र या                                             एजेÖ ट 
या मैनेजर  
बाएं हाथ के अंगूठे का Ǔनशान                                                 का 
हè ता¢र 
 



                                                                   Ǒदनाक 
............................ 
.......................................................................................................................................
...............*जो लागू नहȣ है उसे ͧमटा दɅ। 
**Ĥͧश¢ण अवͬध के तारȣखɉ का दɅ। 
 



कायᭅमुिᲦ आदेश/ Release  Order 
 

  ᮧबंधन ᮧिशᭃण सं᭭ थान,एमसीएल,आनंद िवहार मᱶ ᳰदनांक ………………से ……………… 
………………2016 तक आयोिजत ………………………………ᮧिशᭃण मᱶ ……………… कोयलांचल के 
िविभ᭠ न ᭃेᮢᲂ/इकाइयᲂ के िन᭥ निलिखत अिधकाᳯरयᲂ एवं कमᭅचाᳯरयᲂ ᳇ारा ᮧितभािगता कᳱ गᲊ । इ᭠ हᱶ 
ᳰदनांक ………………कᳱ शाम से कायᭅमु᭍ त ᳰकया जाता है एवं िनदᱷश ᳰदया जाता है ᳰक वे संबंिधत 
ᭃेᮢ/इकाई के िनयंᮢक अिधकारी को  ᳯरपोटᭅ  करᱶ  :  
 

       

   
संबंिधत ᭃेᮢ के मु᭎ य महाᮧबंधक/महाᮧबंधक से अनुरोध है ᳰक वे इन ᮧिशᭃुᲐ से राजभाषा  का 

कायᭅ  लेने  हेतु आव᭫ यक िनदᱷश उनके िनयंᮢक अिधकारी को दᱶ ।   
    

  कायᭅᮓम  आवासीय  था  अत: ᮧितभािगयᲂ को  कंपनी के िनयमानुसार टीए/डीए  देय होगा । 
  
 

                                           (………………) 
                                                                                                महाᮧबंधक(………………)  
ᮧितिलिप :- 

1. मुख्  य महाᮧबंधक/महाᮧबंधक- संबंिधत ᭃेᮢ । 
2. पᳯरयोजना अिधकारी- संबंिधत पᳯरयोजना/इकाई  कायाᭅलय। 
3. नािमत राजभाषा अिधकारी,संबंिधत ᭃे /ᮢइकाई:  तदनुसार कारᭅवाई हेतु। 
4. वᳯरष्  ठ अिधकारी(सिचवीय/राजभाषा),एमसीएल मु᭎ यालय: अनुवतᱮ कारᭅवाई हेतु। 

ᮓ.स.ं ᮧिशᭃाथᱮ का नाम 
(᮰ी/ ᮰ीमती/ सु᮰ी) 

पदनाम कायᭅ ᭭ थल /                             
इकाई/ ᭃे  ᮢ

1.    
2.       
3.    
4.    
5.    
6.     
7.    
8.    
9.    
10.    



 


