
पğांक: एमसीएल/Ĥणालȣ/ मुÉयालय /2014-15/     Ǒदनांक/Dt.:   

 
 

èवीकृǓत आदेश/SANCTION ORDER 
 

 एनआईसी से 1500 ई-मेल खातɅ बनाने के ͧलए स¢म Ĥाͬधकारȣ ɮवारा ǽ. 5,40,000/-  कȧ राͧश 
èवीकृत कȧ गई है।  डायरȣ सं. FC/MCL/SBP/14-15/REV/S-4428/Misc.Exp Ǒदनांक 04.03.15 Rs. 

5,40,000 / - का अवलोकन करɅ िजसमɅ उसे  ͪव×तीय Ǿप से मंजरूȣ दे दȣ गई है ।  

 An amount of Rs.5,40,000/- has been sanctioned by competent authority 
towards obtaining  of 1500 email accounts from NIC and the same has been 
financially concurred vide diary no. FC/MCL/SBP/14-15/REV/S-4428/Misc.Exp 
Dt.04.03.15 Rs.5,40,000/-  
 
 
 
             (Ħजेश कुमार/Brajesh kumar) 
           महाĤबंधक (Ĥणालȣ)/GM(System)  
ĤǓतͧलͪप/Copy to: 
GM(F)/AFM (HQ), MCL 

   
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



MCL/SBP/Comp/19-20/            Ǒदनांक/Dt. ……………. 

 
काया[लय आदेश / OFFICE ORDER 

 
अधोéèता¢रȣ Ǒदनांक 19.06.2019 से  20.06.2019  तक छु͠ी के कारण अपने काया[लय से बाहर 

रहɅगे। मेरȣ अनपुिèथèत के दौरान Įी ए॰सी.डे., मुÉय Ĥबंधक (Ĥणालȣ), Ĥणालȣ ͪवभाग मुÉयालय, 
एमसीएल,अपने काय[ के अǓतǐरकत Ĥणालȣ ǒबभाग कȧ Ǒदन-ĤǓतǑदन का काय[ भी देखɅगे ॰ 
 

The undersigned shall be out of station on leave from 19.06.2019 to 20.06.2019. During 
my absence Sri A.C.Dey, Chief Manager (Systems), MCL, HQ, Burla will look after the day to 
day work of the Systems Department in addition to his assignment till my return. 
. 
 
 
 

          (एस॰के॰भंज/S.K. Bhanj) 
          महाĤबंधक (Ĥणालȣ)/GM(System) 

 
     

ĤǓतͧलͪप :  

Įी ए॰सी.डे.,मुÉय Ĥबंधक (Ĥणालȣ), Ĥणालȣ ͪवभाग मुÉयालय 
 

सादर सुचनाथ[  
1. अÚय¢ –सह –Ĥबंध Ǔनदेशक महोदय के तकǓनͩक सͬचव / काय[पालक सͬचव, एमसीएल 

2. Ǔनदेशक (तक./संचालन) के तक. सͬचव / Ǔनदेशक (तक./ प. एंव यो.) के तक. सͬचव / Ǔनदेशक  

(काͧम[क ) के तक. सͬचव / Ǔनदेशक (ͪव×त) के तक. सͬचव, एमसील  

 

 

 
     
 
 
 
 
 

 
 

 
 



ͪवषय: 2014-15 के ͧलए इàĤेèट राͧश 
Sub:-Imprest Money for 2014-15 

 

ͪव×तीय वष[ 2013-14 के ͧलए Ĥणालȣ ͪवभाग कȧ इàĤेèट राͧश का Ǔनपटान कर Ǒदया 
गया है। कृपया  2014-15 के ͧलए ǽ.  2000.00 कȧ इàĤेèट राͧश को वापस लेने कȧ अनुमǓत 
दɅ। 

The imprest amount of the System Deptt. for the financial year 2013-14 
has been settled. Kindly allow to withdraw the imprest amount of Rs.2000.00 of 
2014-15. 

 
अनुमोदन हेतु Ĥèतुत/Submitted for kind approval. 

 

 संलÊन: भुगतान आदेश  

 Encl: Pay Order 

 
             
                     महाĤबंधक(Ĥणालȣ) 
             General Manager (Systems) 
          

 महाĤबंधक (ͪव×त)/G.M.(F) 

 

 

 

 

 

 

 



ͪवषय: अǓतǐरÈत समय हेतु अनुमोदन  
Sub:- Overtime Approval 

 
           जून 2017 के दौरान Ǔनàनͧलͨखत कम[चाǐरयɉ को काया[लयीन काय[ मɅ मौजूदा 
अनुमोदन के अǓतǐरÈत ओवरटाइम पर सलÊन ͩकया गया था। 
 The following staffs were engaged on overtime in addition to the existing 
approval beyond office hours during the month of June’2019 for official work. 

 
Đ. नाम एव ं पदनाम/Name & 

Designation 
जून 2019 के 
ͧलए अǓतǐरÈत 
समय(ओटȣ) OT 

for June’19  

रͪववार/Sunday अवकाश/ 
Holiday 

01 Shri P.Swain, O.S. A-1 34.0 ---    ---    --- --       ---      
02 Shri A. Rajan,Sr.DEO A-1 30.5 --     --     --  
03 Shri P.K.Digal, Sr.DEO 21.5 ---    ---    --- ---       -- 
04 Shri D.Pradhan, Cat-1 20.0 23.06.2019 ---   --  -- 

 
मौजूदा अनुमोदन के अनुसार उपरोÈत जानकारȣ के साथ नोट शीट सं. 

MCL/SBP/Comp/16-17/505 dated. 26.11.2016  का अवलोकन करɅ (ĤǓत सलÊन है) ।  
In addition to the above as per the existing approval vide note sheet no. 

MCL/SBP/Comp/16-17/505 dated. 26.11.2016 (Copy enclosed). 
 

कुल रͪववार/Total Sunday  = 11 कम[चारȣ काम पर लगाए गए थे।/ 11 were engaged  

 अवकाश/Holiday           = 02 कम[चारȣ काम पर लगाए गए थे।/ 02 were engaged 
 

  
अनमुोदन हेत ुĤèतुत / Submitted for kind approval. 

 
 
                 (एस.के. भजं/S.K.Bhanja)   
            महाĤबधंक(Ĥणालȣ)/General Manager (Systems) 
  
 Ǔनदेशक(ͪव×त)/Director (Finance) 

 

 

 

   



ͪवषय: लेखन सामĒी(èटेशनरȣ)/ Sub:- Stationery 

Ĥणालȣ ͪवभाग के दैनंǑदन काय[ के संचालन के ͧलए Ǔनàनͧलͨखत èटेशनरȣ कȧ त×काल 

आवæयकता है। यɮयͪप हमने Ǔनàनͧलͨखत èटेशनरȣ कȧ आवæयकता हेतु अनुरोध ͩकया था 

लेͩकन Ǔनàनͧलͨखत èटेशनरȣ Ĥशासन भंडार मɅ उपलÞध नहȣं हɇ। Ĥशासन ͪवभाग से ĤाÜत 

अनुपलÞधता Ĥमाण पğ संलÊन है।  

The following stationeries are urgently required for the day to day operation of 
System Deptt. We had sent requisition for urgent need of the following stationeries and 
the following stationeries are not available in the Administration Store. However N.A. 
certificate obtained from the Administration Deptt. is enclosed. 

Đमांक Sl.No. मद/Item इकाई/Unit आवæयक माğा/ 
Qty.Required 

01   Register 12 No No. 08 

02 Register 14 No. No. 08 

    

 

उपरोÈत को Úयान मɅ रखते हु ए, èथानीय बाजार, संबलपुर से त×काल आवæयक वèतुओं 
कȧ खरȣद का Ĥèताव है।/ In view of the above, it is proposed to procure urgently required items 

from local market, Sambalpur. 
 

महाĤबंधक (Ĥणालȣ) के डीओपी के तहत Ĥणालȣ ͪवभाग के काय[ सुचाǽ Ǿप से संचालन 
के ͧलए संबलपुर के èथानीय बाजार से लेखन सामĒी मदɉ(èटेशनरȣ आइटम) कȧ खरȣद के ͧलए 
ǽ. 2000.00 (दो हजार) कȧ राͧश के अनुमोदन और èवीकृǓत हेतु Ĥèताव Ĥèतुत। 

Submitted for approval & sanction of an amount of Rs. 2000.00 (Two Thousand) only 
for purchase of stationery items from the local market of Sambalpur for smooth functioning of 
System Deptt under the DOP of GM (Systems). 

 

उपरोÈत åयय के ͧलए Įी डी.पी.मोहंती , वǐरçठ Ĥाबंधक (Ĥणालȣ)  के प¢ मɅ  अĒीम 
राͧश दȣ जा सकती है। Advance may be issued in favor of ShriD.P.Mohanty, Sr Manager 

(Systems) for the above expenditure.  
 

                                                                                        (डी.पी. मोहंती/D.P.Mohanty)   

                                                 वरȣय Ĥबंधक(Ĥणालȣ)Sr.Manager(System) 
महाĤबंधक (Ĥणालȣ)/ͪवभागाÚय¢/ G.M.(Systems)/HOD 

महाĤबंधक (ͪव×त) काèट एवं बजट /G.M.(F)C&B 



ͪवषय : - जून -2019 माह कॉफȧ/चाय कȧ आपूǓत[ हेतु Įी नारायण गौड़ा को ǒबल के भुगतान के      
संबंध मɅ  

 Sub: - Payment of bill in respect of Mr.Narayan Gouda against supply of  
 Cofee/Tea for the month of June’2019 
 

Įी नारायण गौड़ा, चाय आपूǓत[कता[, (पाटȹ कोड- 50002622) जागǓृतͪवहार, बुला[ 
ने  ͧसèटम ͪवभाग, सेवा इंजीǓनयस[, कोलनेट कम[चारȣ और आगतुंकɉ को चाय कȧ 
आपूǓत[ हेतु जून, 2019 के ͧलए ǽ. 9991.00/- (ǽपए नौ हजार नौ सौ नÞबे माğ) का 
ǒबल सं. 07 Ǒदनांक 16.07.2019 Ĥèतुत ͩकया है। कृपया ǒबल राͧश ǽ. 9991.00 का 
अनुमोदन  ͩकया जाए, ताͩक आपूǓत[कता[ को भुगतान ͩकया जा सके। 

Mr.Narayan Gouda, Tea Supplier, (Party Code- 50002622) JagrutiVihar, 
Burla has submitted a bill no. 07  dated 16.07.2019 for an amount of Rs. 9991.00 
(Rupees Nine Thousand Nine Hundred Ninety one) only against supply of 
Cofee/Tea to System Deptt., Service Engineers, Coalnet Staffs & Visitors for the 
month of  June’2019. Bill amount works out to Rs. 9991.00. The bills may kindly 
be approved, so that payment can be made to the supplier. 

 
 अनमुोदन के ͧलए Ǔनदेशक (ͪव×त) के सम¢ Ĥèतुत । 

 Put up to Director (Finance) for approval please.   

 

          (एस॰के॰भंज/S.K. Bhanj) 

               महाĤबंधक )Ĥणालȣ(  /GM(System) 
 

Ǔनदȶशक(ͪव×त)/D(F) 

 

 


